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FORNECEDORES,  

ABAIXO TERÃO INFORMAÇÕES SOBRE O USO NA PLATAFORMA 

ELTRÔNICA FIORILLI SOFTWARE. 

 

 

1 CHAVE DE ACESSO PARA FORNECEDOR - SOLICITAÇÃO  

 

No edital terá o link do Portal Compras para os fornecedores realizarem a 

solicitação da CHAVE DE IDENTIFICAÇÃO E SENHA. 

Ressalto que esta chave será permanente para o acesso ao portal de nossa 

Entidade. E, para ter a mesma, somente uma única vez deverá solicitar a chave 

através do botão Clique aqui para solicitar chave de acesso.  
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Após clicar para solicitar a chave a tela abaixo contém as informações 

obrigatórias a serem preenchidas. Ou, poderá clicar na opção “lupa” para buscar no 

Site da Receita as informações do cadastro. 

 

 

Após confirmar: 

 

 

 

 FORNECEDOR: 

 

Você somente terá acesso ao portal da Entidade para poder participar do 

processo eletrônico após a confirmação do cadastro pela entidade pela Equipe do 

Pregão. Assim, no e-mail informado no cadastro da Empresa, será enviado A 

CHAVE DE IDENTIFICAÇÃO E SENHA 
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2 ACESSO AO PORTAL 

 

Após ter recebido A CHAVE DE IDENTIFICAÇÃO E SENHA, a Empresa terá 

acesso ao Portal Compras como já mencionado. 

 

Na figura abaixo, opção 02. Editais, terá todos os editais dos processos 

licitatórios. 

Na aba 03. Licitante é o local que a Empresa deverá acessar o PREGÃO 

ELETRÔNICO. 

 

O Fornecedor poderá escolher o processo desejado e abrir através do botão 

Visualizar Selecionados. 
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2.1 Credenciamento  

 

Caso tenha a intenção de participar do processo, o responsável pela Empresa 

deverá firmar seu credenciamento preenchendo informação no campo do documento 

de identidade e salvar as informações. 

 

 

2.2 Habilitação 

 

 

 

Na tela de documentação para habilitação o fornecedor visualizará os 

documentos necessários pré-definidos.  
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Inserir para informar o nº do documento, data emissão, data validade e o PDF 

(caso for o caso do documento). 

PDF*Todos os documentos devem ser lançados no formato PDF. 

 

Na parte inferior da tela fica disponível um botão para carregar o arquivo em 

anexo referente a cada documento preenchido. 

 

2.3 Proposta 

 

Responder a seguinte exigência: 

 “Há cumprimento dos requisitos para habitação e há conformidade de 

sua proposta com as exigências do edital”. 

Anexar a proposta. 

Preencher no campo Valor Unitário de cada item. 

Salvar. 
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2.4 Sala de Disputa 

 

 No dia da realização o fornecedor terá que acessar a sala de disputa, através 

do botão            que fica disponível na página inicial do Portal 

Compras, será habilitado o menu 01. Licitante, podendo realizar consultas de acordo 

com a imagem abaixo: 

 

  

 

A visualização dos itens e o início para lançar as ofertas só serão 

possíveis após os responsáveis pelo andamento do certame terem classificado 

os itens e disponibilizado os mesmos para lance. 

Na sala de disputa o fornecedor terá disponível as seguintes funcionalidades: 
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1 – O sistema atualiza o tempo a cada 60 segundos, mas esse tempo pode ser 

reduzido clicando no seu respectivo campo. 

2 – Se o fornecedor precisar voltar na tela principal da sala de disputa precisará clicar 

no botão “Selecionar”. 

3 – O campo “Lote / Item em Disputa” será disponibilizado os itens abertos pelo 

pregoeiro, para acessar o item deverá clicar no botão “Selecionar”. 

4 – Todas as mensagens emitidas na tela principal ficarão disponível ao lado direito. 

5 – Legendas da situação do item em disputa. 

 

 

3 ITEM EM LANCE 

 

 Assim que o fornecedor selecionar o item desejado para dar lance, abrirá a 

seguinte tela: 

 

1 – “Lote / Item” Indicará qual é o item selecionado para inserir os lances. 

2 – Na aba “Lances”, irá listar os fornecedores presentes, cada um com seu apelido 

definido pelo sistema. 

3 – Também fica disponível o botão de “Histórico de Lances” do item. 

4 – Nesta opção é possível enviar anexos e mensagens referente ao item selecionado. 

5 – Campo onde será utilizado para inserir os lances, limite máximo de 5 (cinco) casas 

decimais.  
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3.1 – Item em lance.   

 

Para o fornecedor informar os lances, o mesmo deverá clicar em SELECIONAR 

o item desejado, inserir seu valor no campo R$ e clicar em ENVIAR LANCE. 

 

 

Aquele fornecedor que estiver vencendo o valor em oferta para item aparecerá 

em sua tela no símbolo “Joia”, a cor verde, e vermelho caso estiver perdendo. Asssim, 

se tiver a intenção de enviar valor para o item que estiver perdendo, deve 

SELECIONAR o mesmo, e informar o valor. 

O item ficará em lance para os fornecedores até que seu tempo inicial e o tempo 

de sua prorrogação acabarem (determinado no cadastro do processo eletrônico). 
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3.2 – Negociar item com o Licitante do Melhor Lance Ofertado 

  

 Se o pregoeiro abrir a opção de negociação do item, o sistema irá informar 

através da legenda disponível, que é um “bloco” amarelo. 

Então quando o fornecedor é ganhador do item que está em negociação é 

habilitado o campo para enviar o seu valor, podendo apresentar uma negociação no 

item ou não. 

 

 

 

Após o licitante negociar o item e os membros da comissão verificarem que o 

valor está de acordo com o valor estimado, o membro da comissão irá aceitar o item. 
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4 – ATA DA SESSÃO 

 

Na página inicial do Portal Compras foi disponibilizado o botão de “Anexos 

Digitalizados”, onde será possível disponibilizar a ata da sessão, documentos 

enviados pelo chat, habilitação e propostas dos fornecedores. 

 

 

A primeira opção disponível é a Ata, Documentos, assim que ata for gerada no 

SCPI e ajustada, pode-se disponibilizar para os fornecedores através do Portal 

Compras. Clicando em visualizar o sistema irá abrir o documento em PDF, mas poderá 

realizar o download do arquivo. 
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Na aba de mensagens o Pregoeiro pode disponibilizar os anexos enviados 

através do chat do sistema. Clicando em visualizar o sistema irá abrir o documento 

em PDF, mas poderá realizar o download do arquivo. 

 

 

Já na aba licitantes possuímos duas outras abas, na de habilitação é possível 

disponibilizar os arquivos anexados pelo fornecedor no ato do credenciamento. 
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Para disponibilizar os anexos das propostas é realizado o mesmo 

procedimento, precisando selecionar o fornecedor e depois clicar em visualizar, o 

sistema irá abrir o documento em PDF mas poderá realizar o download do arquivo. 

 

 

 


